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1 APRESENTACAO

O presente manual foi elaborado com o intuito de instruir orientadores e orien-
tados sobre os procedimentos para elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC), no ambito dos cursos de residéncia médica e de especializacdo do Hospital
Erasto Gaertner.

Discorre ainda sobre as finalidades de um TCC, areas de desenvolvimento, a-
tribuicbes dos envolvidos, banca examinadora, bem como critérios de avaliagéo.

O TCC deve sempre ser acompanhado pelo Chefe de Servico, pelo Preceptor
e pelo Orientador e por recomendacédo do MEC, o TCC é requisito obrigatério a ser

cumprido pelos formandos para a obtencéo do certificado do respectivo curso.

2 OBJETIVOS DO TCC

Os principais objetivos do TCC séo:

a) enriquecer os conhecimentos do residente ou do especializando na area
de interesse:

b) integrar os processos de ensino, de pesquisa e de aprendizagem;

c) exercitar os conhecimentos adquiridos no respectivo curso, aplicando-os a
situagdes especificas encontradas no cotidiano;

d) gerar trabalhos técnico-cientificos que produzam fontes de pesquisa rele-
vantes;

e) evidenciar e definir problemas na area de oncologia;
f) possibilitar aos residentes e aos especializandos a elaboragéo de trabalho

técnico-cientifico de tema de interesse dos Servi¢os e dos estudantes, de
acordo com a Linhas de Pesquisa da Instituigc&o.

3 DEFINICOES DE TERMOS IMPORTANTES

E importante conhecer os termos mais utilizados na elaboracdo de um pré-

projeto e de um TCC:

a) projeto: proposta de pesquisa compreendendo as acfes a serem desen-
volvidas no TCC,;



b) trabalho de conclusdo de curso: tipo de trabalho académico utilizado
como instrumento para obtencdo do diploma e/ou do certificado de
conclusao dos cursos de graduacao e/ou de pés-graduacao;

c) pesquisa: procedimento légico e sistematizado que tem por finalidade pro-
porcionar respostas a problemas propostos. A pesquisa cientifica objetiva
tanto o conhecimento em si mesmo, quanto as contribuicées praticas;

d) pesquisa aplicada: procura entender um problema para exercer seu con-
trole seu proposito e gerar solucdes para os problemas;

e) pesquisa de avaliacdo de resultados: propde avaliar os resultados de um
programa implantado ou de atividades existentes;

f) pesquisa béasica: busca o conhecimento como um fim em si mesmo;
procura a verdade e oferece contribuigdes para as teorias;

g) pesquisa diagnostica e melhoria, também denominada avaliacdo formati-
va: avalia os resultados de situacdes existentes, bem como propde suges-
tbes alternativas para solucdo dos problemas observados;

h) trabalho de campo: conjunto de atividades realizadas em alguma organi-
zacao, sob supervisédo de orientador.

i) estudo de caso: escolha de um objeto a ser estudado, tendo por base
individuos, grupos, organizagdes, paises ou regioes;

j) ensaio clinico: estudo clinico, pré-estabelecido, geralmente controlado
sobre a seguranca, eficiacia e esquema de dosagem ideal de um ou mais
procedimentos, drogas ou técnicas, em grupos selecionados de acordo a
critérios pré-determinados de elegibilidade e observados para evidéncias
pré-definidas de efeitos favoraveis ou desfavoraveis;

k) estudos de validacdo: processos pelos quais sao estabelecidas a
confidbilidade e a relevancia de um procedimento para um propdsito
especifico;

l) estudo de revisdo: um artigo ou livro publicado apés exame do material ja
publicado sobre um assunto. Pode ser abrangente a varios graus e o
intervalo de tempo do material pesquisado pode ser amplo ou restrito,
mas as revisdes mais freqlientemente desejadas sdo revisdes da
literatura atual. Pode abarcar, especificamente em medicina, material
clinico assim como pesquisa experimental ou relatos de caso.

4 TIPOS DE PESQUISA

As pesquisas podem ser classificadas da seguinte forma:



4.1 PESQUISA BIBLIOGRAFICA

Pesquisa bibliogréfica é a que se desenvolve tentando explicar um problema,
utilizando o conhecimento disponivel a partir das teorias publicadas em livros, publi-
cacoes periddicas e em outras obras cientificas, nesse tipo de pesquisa o investiga-
dor ira levantar o conhecimento disponivel na area. O objetivo desse tipo de pesqui-
sa é o de conhecer e de analisar as principais contribuicdes tedricas existentes so-
bre um determinado tema ou problema (KOCHE, 1997).

4.2 PESQUISA EXPERIMENTAL

O investigador analisa o problema, constréi suas hipoteses e trabalha manipu-
lando os possiveis fatores, as variaveis, que se referem ao fenbmeno observado,
para avaliar como se dao suas relacdes preditas pelas hipdteses. Nesse tipo de
pesquisa a manipulacdo na qualidade e quantidade das variaveis, proporciona o es-
tudo da relac&o entre causas e efeitos de um determinado fendbmeno.

4.3 PESQUISA CLINICA

S&o estudos que envolvem fatores determinantes do aperfeicoamento e pro-
gresso da investigacdo na area médica, tais como: observacéo clinica, experimenta-
cao (no sentido de provocar-se alguma alteracdo no individuo ou em grupo de indi-
viduos e observaram-se as consequéncias), as ciéncias basicas, ancilares (patologi-
a, bioguimica, etc.), recursos aos animais (experimentacdo animal) e a analise esta-

tistica dos resultados.

Séao classificadas como pesquisa clinica:

a) estudo seccional ou transversal - estudo em que a causa e o efeito estao
presentes no mesmo momento, que é o0 momento analisado, sdo
chamados estudos transversais, podendo ser controlados ou né&o contro-
lados, analiticos ou descritivos. Ex: investigagdo, em amostra populacio-
nal do relacionamento entre o tipo de trabalho profissional dessa a-
mostra, no momento, o nivel de pressao arterial, também neste mo-
mento (CAMPANA, et al 2001);

b) estudo com seguimento (estudo de Coorte) - pesquisa designada a
um grupo de pessoas que tem alguma caracteristica comum, cons-
truindo uma amostra a ser acompanhada por um certo periodo de
tempo, para se observar e analisar o que acontece com elas (OLIVEIRA,



1995). O estudo com seguimento, sequencial ou longitudinal (com follow
up) espelha a sequéncia natural dos fatos; obedece portanto, a delinea-
mento natural: neste estudo, o grupo de individuos é acompanhado du-
rante periodo de tempo variavel, em que é observado o comportamen-
to sequencial de parametros de interesse para determinada doenca.
Corresponde a estudo de coorte, podendo ser controlado ou nao contro-
lado;

c) estudo de caso-controle — é aquele que o observador registra os da-
dos relativos a observacdo clinica e laboratorial de grupo de indivi-
duos acometido de uma doenca (CAMPANA, 2001). Quando os co-
nhecimentos sobre a doenca estdo mais avancados, a pesquisa pode
contemplar o estudo de dois grupos: o grupo de casos e 0O grupo
controle. Este tipo de pesquisa € denominado estudo de caso-controle.
Este grupo pode ser controlado, permite a proposicao de hipoteses,
Que podem ser contrastadas pela comparagcdo do grupo de doentes
com o grupo controle;

d) estudo de controle histérico ou estudos antes-e-depois - sdo estudos
gue comparam os efeitos de procedimentos terapéuticos atuais com 0s
efeitos de um tipo de tratamento convencional, que ocorreu no passado;

e) relato de caso - 0 relato de caso descreve aspectos de interesse de um
anico paciente. A descri¢cdo pode conter dados da historia e anteceden-
tes do doente, dados do exame fisico, evolucao, resultados de exames
complementares e terapéutica. A razdo da publicacdo pode correspon-
der ou a raridade do caso, a alguma peculiaridade, ou a algum aspecto
terapéutico de interesse;

f) revisdo sistematica - € uma revisao planejada para responder a uma
pergunta especifica e que utiliza métodos explicitos e sistematicos para
identificar, selecionar e avaliar criticamente os estudos, e para coletar e
analisar os dados destes estudos incluidos na revisdo. Os métodos esta-
tisticos (meta-analise) podem ou néo ser utilizados na analise e na sin-
tese dos resultados dos estudos incluidos. Assim, a revisao sisteméatica
utiliza toda esta estruturacao para evitar viés — tendenciosidade - em ca-
da uma de suas partes;

g) meta-analise, ou metanalise ou ainda, metaanalise - € o método estatis-
tico utilizado na revisdo sistematica para integrar os resultados dos estu-
dos incluidos. O termo também é utilizado para se referir as revisoes sis-
tematicas que utilizam a meta-analise.

4.4 PESQUISA DESCRITIVA, NAO-EXPERIMENTAL (Ex. post facto)

Estuda as relacdes entre duas ou mais variaveis de um dado fenbmeno sem
manipula-las. Em uma pesquisa descritiva ndo ha a manipulagéo a priori das varia-

veis. E feita a constatacdo de sua manifestacdo a posteriori.



4.5 PESQUISA EXPLORATORIA

E o tipo de pesquisa de grande utilizagcdo nas ciéncias sociais. A pesquisa ex-
perimental e a descritiva pressupdem que o investigador tenha um conhecimento
aprofundado a respeito dos fendmenos e problemas que esta sendo estudado. No
entanto, quando € necessario que seja desencadeado um processo de investigacao
que identifiqgue a natureza do fenbmeno e aposte as caracteristicas essenciais das
variaveis que se quer estudar. Na pesquisa exploratéria ndo se trabalha com a rela-
cao entre as variaveis, mas com o levantamento da presenca das variaveis e da sua
caracterizacdo quantitativa ou qualitativa. Seu objetivo principal deste tipo de pes-
quisa é o de descrever ou caracterizar a natureza das variaveis que se quer conhe-

cer.

4.6 PESQUISA QUALITATIVA

Ela visa o estudo de aspectos especificos, particulares, desenvolvido em gru-
pos também especificos, com abordagem bastante ampla e busca saber como as

pessoas véem e como se sentem quando defrontadas com as situacdes estudadas.

5 REDACAO DO TEXTO DO TRABALHO

A redacao do texto do trabalho deve ser escrita de forma l6gica e uniforme. O
pesquisador devera utilizar uma linguagem padrdo de maneira clara e ater-se aos
principios de uma redacgéo cientifica, evitando-se: girias, neologismos, eufemismos,
modismos linguisticos, repeticdes de palavras, redundancias, superlativos, diminuti-
vos, metaforas e generalizacfes (“maioria”, “todos sabem”, etc.). A flexibilidade deve
ser a caracteristica principal do planejamento da pesquisa, de tal forma que as estra-
tégias previstas ndo blogueiem a criatividade e a imaginacao critica do pesquisador.
A investigacdo nao deve estar em fungao das normas, mas em funcéo do seu objeti-
VO que é buscar a explicacdo para o problema investigado. O texto podera ser divi-
dido em capitulos ou em sec¢bes, de acordo com a area do conhecimento e a natu-
reza do trabalho. Para a composi¢cao de um trabalho cientifico, sdo necessérios al-
guns topicos obrigatdrios: resumo; abstracts; palavras-chaves; introducédo; revisao

de literatura; metodologia; resultados; discusséao e concluséo.
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5.1 RESUMO / ABSTRACT

E o resumo da investigacdo, destacando-se as partes mais relevantes,
tais como: o problema, os procedimentos utilizados, as hipéteses e o principal re-
sultado alcancado. Além de apresentar uma sinopse para o leitor da pesquisa, seu
maior objetivo € o de ser utilizado em catalogos de divulgacédo académica ou cientifi-
ca.

O item “Resumo” ou abstract deve ser redigido na terceira pessoa do singular,
com o verbo na voz ativa e em paragrafo Unico, ndo pode ultrapassar a uma lauda.
Deve-se evitar o uso de formulas, equacdes, diagramas e simbolos. Nao é necesséa-

rio incluir citacdes bibliogréficas.

5.2 PALAVRAS-CHAVE OU UNITERMOS

E a lista de termos controlados que tem a finalidade principal de servir
como uma linguagem Unica para registro e recuperacdo da informacdo. Esses
termos deverdo estar descritos logo ap6s o resumo e o abstract do trabalho. O
acesso aos unitermos podera ser feito nos seguintes enderecos:
http://www.bireme.br (link: Decs- terminologia em saude) ou www.pubmed.com (link:
Mesh Database).

5.3 INTRODUCAO

O topico “Introducdo” € a parte inicial do texto em que o autor deve fazer a
apresentacao geral do assunto e dar destaque a duvida sobre o fato que motivou a
pesquisa. E fundamental que a introduc&o contenha os seguintes itens:

a) delimitacdo do problema — deve ser proposto para o leitor de uma forma
clara e precisa. Deve ficar claro a natureza do problema investigado, as va
riveis que o compdem, que tipo de relacdo foi analisado;

b) dados historicos relevantes - permitir melhor compreensdo da apresenta-
cdo do assunto;

c) citacOes — citar apenas os trabalhos considerados essenciais, deixando o
conjunto para o capitulo de revisdo de literatura; ndo inclui opinido pessoal
(reservado para a Discussao) e sim os fatos conhecidos e publicados.

d) objetivos do trabalho — define a investigacao. Pode ser geral e especifico,
sendo que o especifico € o mais adequado por definir a que se referira a
conclusao do estudo.
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5.4 OBJETIVOS

Os objetivos devem expressar claramente aquilo que o investigador pre-
tende conseguir com sua investigacdo. Sao 0s objetivos de uma pesquisa que deli-
mitam e dirigem os raciocinios a serem desenvolvidos.

Alguns autores separam o0s Objetivos Gerais dos Objetivos Especificos e
outros autores consideram desnecessaria essa divisédo, basta o especifico, ou Unico

A regra principal € deixar os verbos no infinitivo. Por exemplo: definir,
demonstrar, esclarecer, etc.

5.5 REVISAO DE LITERATURA OU DO ASSUNTO..

O capitulo de “Revisdo de Literatura” deve demonstrar conhecimento da lite-
ratura basica sobre o todos assuntos e resumir os resultados de estudos feitos por
outros autores, visando situar o pesquisador e o leitor quanto ao assunto, direcio-
nando para o objetivo. Todo documento analisado deve constar na listagem biblio-
gréfica e ser referenciado no texto, imediatamente a citacdo da afirmativa, conforme
norma vigente. Na revisdo deve-se padronizar o tempo do verbo e se reportar aos
autores.

O objetivo desta documentacao bibliogréfica € o de acumular e organizar as
idéias relevantes ja produzidas na ciéncia, registrando-as de forma sistemética para
que seja mais facil o seu uso posterior. O importante € que o pesquisador organize
suas informacdes, classificando as idéias pelos critérios que lhe tragam maior ser-
ventia, que seja por autor, por obra ou por assunto, com todos os dados relevantes
da obra consultada, voltada e culminando para o objetivo do estudo.

5.6 MATERIAIS METODOS - METODOLOGIA

A secéo intitulada “Metodologia” refere-se a descricdo do material e dos
procedimentos, 0 que permite a compreensao e a interpretacdo dos resultados, bem
como a reproducédo do estudo e a utilizagdo do método por outros pesquisadores em
sequéncia légica e sem comentéarios. E a explicacdo minuciosa, detalhada, rigorosa
e exata de toda acéo desenvolvida no método (caminho) do trabalho de pesquisa. E

a explicacédo do tipo de pesquisa, do instrumental utilizado (questionario, entrevista
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etc), do tempo previsto, da equipe de pesquisadores e da divisdo do trabalho, das
formas de tabulacéo e tratamento dos dados, enfim, de tudo aquilo que se utilizara
no trabalho de pesquisa. (MACIEL, 2009)

Topicos importantes que devem constar neste capitulo:

- tipo de pesquisa — esclarece-se a natureza da pesquisa. Exemplo:

descritiva, explicativa, etc;
- populacao e amostra — informacgdes acerca do universo a ser estudado;
- coleta de dados — descricdo das técnicas a ser estudadas;

- analise dos dados — descricéo dos procedimentos a serem adotados.

5.7 RESULTADOS

O capitulo “Resultados” trata da apresentacdo dos dados obtidos, escrito no
pretérito perfeito constitui o cerne do trabalho cientifico. Essa apresentacao significa
que, apos a sele¢do, séo transcritos os dados representativos da pesquisa e ndo o-
brigatoriamente todos os dados obtidos.

Os dados séo apresentados em tabelas, quadros e graficos e de maneira clara.
No texto, deve-se estar atento para que nao haja redundancia de palavras sobre o
gue ja esta evidente num quadro, tabela ou gréfico.

Quanto a formatacéo dos dados, devera ser de acordo com as normas do Ins-
tituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) que se encontra disponivel na bi-
blioteca do Hospital Erasto Gaertner. Na auséncia de tabelas, graficos, quadros etc.,
a descricdo dos achados devera ser sucinta, em sequéncia l6gica e sem comenta-

rios
5.8 DISCUSSAO

A secdao intitulada “Discusséo” representa a comparacdo dos resultados al-
cancados pelo estudo com aqueles descritos na revisao de literatura. Em alguns ca-
S0s, a discussao pode ser reunida aos resultados. Nao dividir o texto em itens.

Quando o trabalho for inédito, o item “Discussdo” adquire caracteristica de
andlise ou de comentério, sendo portanto, mais objetivo. Os resultados apresen-
tados:

- dao oportunidade de concordar e/ou discordar dos resultados obtidos por
outros pesquisadores e ja referidos na bibliografia selecionada;
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- permitem estabelecer relacdes, deducdes paralelas, possiveis generaliza-
cOes e mesmo identificar falhas de correlacéo;

- devem ser expostos e ndo apenas serem uma repeticao do que ja foi escrito
no topico: apresentacao de resultados;

- sao descritos em linguagem clara e, de preferéncia, usa-se o verbo no pré-
sente do indicativo para descrever os trabalhos de outros autores e o preteé-
rito perfeito do indicativo para os resultados obtidos.

Neste capitulo os autores podem tecer comentarios pessoais quanto
aos resultados encontrados e ou aos comparados, expondo suas idéias e sua
experiéncia no assunto, salientando o que deseja que fique bem claro para os
leitores. A conclusdo do estudo, respondendo o objetivo, deve ser fundamentada

e exposta na Discussao.

5.9 CONCLUSAO

O tépico “Conclusao” representa o essencial do que foi exposto ou que se
cré haver provado ou explicado e deve ser o resultado de um processo dedutivo. A
concluséo esta sempre vinculada aos resultados da pesquisa, voltados ao objetivo.
Se outras conclusdes foram observadas, deve estar vinculada a um dos objetivos.

O autor pode utilizar a criatividade, com a devida cautela e evidenciar o
que foi conquistado com o estudo. Pode também sugerir outros estudos para aquilo
gue néo foi objeto daquela pesquisa, ou mesmo caso néo tenha obtido explicacdes
para determinada questao.

O texto da concluséo, que é minimo, devera ser escrito no presente do in-

dicativo.

5.10 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

E a relacdo das fontes efetivamente consultadas no decorrer da investiga-
cao cientifica que consta da apresentacdo identificada de documentos impressos
(livros, periodicos, anais de congressos, etc), multimeios (DVDs, VHS, CD ROM, ma-
teriais cartograficos e iconogréficos, etc.), bem como de documentos acessados por
protocolos como http (hypertext transfer protocol), www (world wide web) e outros
(SANTOS, 2004, p. 136).
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Para se obter um bom resultado nas pesquisas bibliograficas online,
sugere-se a utilizacdo das seguintes bases de dados: www.bireme.br (lilacs, medli-
ne, scielo) e www.pubmed.gov. Quanto a forma de utilizacdo dessas bases ou algu-

ma outra base, a biblioteca do Hospital Erasto Gaertner podera dar todo suporte ne-

cessario.

5.11 APENDICE

Chama-se apéndice, por se tratar de um material produzido pelo autor do
TCC. E um item opcional que contém dados suplementares, n&o fundamentais para
a compreensdao do texto e comprovacao de resultados, mas que possa ser Util para

o entendimento mais amplo do assunto, por parte do leitor..

5.12 ANEXO

Anexo é o item que contém documentos que foram retirados de outras fontes,
ou seja, o material ndo foi produzido pelo autor do TCC. Por exemplo: documentos
explicativos ou comprobatorios de algum servico ou algum produto. Esse elemento
s6 é obrigatorio, se houver necessidade de apresentacdo de ilustragdes ou informa-
cOes essenciais aos dados da pesquisa.

6 RECOMENDACOES COMPLEMENTARES

a) utilizar brainstorming - uma técnica de pré-planejamento utilizada para
clarear as nocdes relativas ao assunto sobre o qual se tratara, que con-
siste em dispor as idéias no papel, em qualquer ordem, para depois or-
ganizé-las;

b) planejar antes de escrever, ou seja, organizar primeiramente 0s tOpicos
gue serdo tratados em uma pagina, escrevendo um paragrafo sobre
cada um deles e submeter a apreciacdo de seu orientador para que
ele verifigue o encadeamento das idéias e consinta com a continuida-
de do trabalho;

c) utilizar narrativa impessoal - € o trabalho que sera avaliado e ndo seu au-
tor, por isso, deve-se evitar a subjetividade;

d) escrever em uma linguagem simples, mas precisa e formal;

e) escrever frases e paragrafos curtos;
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cuidar da ordem da narracao, preferencialmente em ordem cronoldgica,
partindo do geral para o particular;

atentar para o encadeamento l6gico, preocupar-se sempre com o enten-
dimento por parte do leitor para ndo o surpreender;

fazer uma argumentagcéo coerente, ou seja, harmoniosa entre as partes e
o0 todo do trabalho: manter idéias compativeis entre si;

procurar esclarecer o maximo a narrativa.: a explicacédo deve ultrapassar
os limites da descricdo do que foi feito e busca os porqués do assunto tra-
tado;

deixar 0 texto coeso, ou seja, respeitar a linha sequencial dos elemen-
tos posicionados ao longo do texto, de modo a manter 0 nexo entre 0s
vocabulos no interior das frases.

planejar o cronograma de forma que todos os imprevistos ndo atrasem
a data da apresentacéo.

7 PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS NO TCC

7.1 ORIENTADO

Para um bom desenvolvimento das atividades, o orientado devera estar a-
tento aos seguintes pontos:

a) apresentar o assunto escolhido e definir linhas de conduta com o orienta-

dor;

b) comparecer pontualmente as reuniées acertadas com o orientador;

c) expor suas dificuldades para o orientador;

d) preparar-se para as conversas com o orientador;

€) seguir o cronograma estabelecido;

f) anotar as recomendacdes sugeridas pelo orientador, realizando as pesqui-

sas e as devidas correcoes;

g) sequir as orientacdes recebidas do orientador e, em caso de davida ou di-

ficuldade, retornar para uma nova conversa;

h) solicitar substituicdo do orientador, caso seja necessario, desde que por

escrito, justificando o motivo da troca.

7.2 ORIENTADOR

O orientador devera seguir as seguintes sugestdes:
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a) aprovar o cronograma de atividades;
b) acompanhar e dar um feedback periddico sobre seu trabalho;
c) indicar caminhos e avisar sobre possiveis armadilhas;

d) orientar e assistir ao especializando ou ao residente em todas as etapas
de desenvolvimento do trabalho de pesquisa;

e) ler e discutir seu material;
f) sinalizar claramente sobre a viabilidade do tema escolhido para o TCC,;

g) solicitar o cancelamento da orientacédo, caso seja necessario, informando
por escrito as razfes de tal medida;

h) estar atento ao item 7.1, alinea E deste manual.

7.3 CO-ORIENTADOR

O Co-Orientador devera oferecer suporte ao orientador, caso o trabalho seja

em uma area que nao é a especifica de atuacéo do orientador.

7.4 PRECEPTORES E CHEFES DE SERVICO

O papel dos Preceptores e dos Chefes de Servigos é acompanhar os residen-
tes e especializandos durante o desenvolvimento das atividades. Também tem a

prerrogativa de aprovar ou ndo a pesquisa no Servico.

7.5 BIBLIOTECARIA

Oferecer suporte quanto a padronizacao e a normalizacdo do TCC, seguindo
critérios pré-estabelecidos pelas editoras das revistas.

7.6 COLABORADORES DO CEPEP (Centro de Projetos de Ensino e Pesquisa)

Os colaboradores do CEPEP deveréo fazer as seguintes atividades:

a) encaminhar convite aos membros da banca,;

b) organizar o local da defesa, com toda infra-estrutura necessaria e possivel,
equipa mentos: data show, layser point, TV, Video, mobiliarios;

c) emitir certificados, lista de presencga, lista de notas, etc;

d) confirmar a presenca dos convidados;
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e) registrar o evento por meio fotogréfico, se possivel.

8 ELABORACAO DO PRE-PROJETO

Para elaborar projeto de pesquisa no Hospital Erasto Gaertner deve-se se-
guir 0s seguintes passos:

a) o projeto deve estar de acordo com o roteiro de projetos para o CEPEP
gue encontra-se disponivel no Departamento de Pesquisa do CEPEP
ou no site www.erastogaertner.com.br . Caminho para o acesso a pagina:
Ensino e Pesquisa — Pesquisa — Depto. de Pesquisa — Projetos para o
CEPEP

b) o projeto deve ser cadastrado no SISNEP (www.saude.gov.br/sisnep) e e-
mitida uma folha de rosto que devera ser entregue assinada pelo pesquisa
dor responséavel junto com o projeto; outros documentos quando aplicaveis
(ver roteiro de projetos para o CEPEP)

c) toda pesquisa que envolva seres humanos deve ser aprovada pelo
CEP (Comité de Etica e Pesquisa);

d) os projetos de pesquisa devem ser entregues em trés copias impressas
com dez dias de antecedéncia da reunido do CEP. O calendario de reu-
niées do CEP esta disponivel no site www.erastogaertner.com.br
Caminho para 0 acesso a pagina:

Ensino e Pesquisa — Pesquisa — Comité de Etica e Pesquisa —
Calendario

9 ACOMPANHAMENTO

Os residentes e/ou especializandos deverdo apresentar 0s projetos para uma
comissao interna, ou para um orientador, ou para os coordenadores dos cursos para
andlise e ajuda na construcdo do artigo antes de fazer o registro no CEP (Comité de
Etica e Pesquisa).

Os relatos de caso também serdo aceitos como TCC.

9.1 INICIO DO TRABALHO

A partir do primeiro ano do curso.
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9.2 APRESENTACAO DO PROJETO E DO TCC

O projeto deveréa ser apresentado ao orientador, ao coordenador do curso e
ao CEP até agosto de cada ano. Os residentes médicos deverdo publicar um artigo

para cada ano da residéncia e os especializandos deverao publicar um artigo ao fi-

nal curso.
Os residentes médicos deverao fazer a apresentacdo do TCC para uma ban-

ca examinadora na primeira quizena de dezembro, enquanto que os especializandos

deverdo apresenta-lo na ultima semana de novembro.

9.3 PUBLICACAO DO TCC EM REVISTAS CIENTIFICAS

Os TCCs produzidos no Hospital Erasto Gaertner poderéo ser publicados em
peridédicos nacionais e/ou internacionais, desde que tenham sido aprovados ou pelo
coordenador do curso ou pelo orientador.

Quanto a escolha do periédico, o CEPEP exige que a revista tenha no mini-
mo Qualis B1. O site para acesso aos Qualis das revistas é

http://qualis.capes.gov.br/webgualis.

9.4 NORMAS PARA FORMATACAO DO TRABALHO

O trabalho devera seguir o roteiro de acordo ou com as normas da ABNT ou
de Vancouver ou da editora da revista para a apresentacdo de trabalhos dessa natu-
reza. Essas normas encontram-se disponiveis na biblioteca do Hospital Erasto Ga-
ertner.

10 BANCA EXAMINADORA

A banca examinadora tera como incumbéncia fazer as arguicfes durante a
apresentacao do TCC e devera ser composta pelos trés integrantes a seguir:

- orientador;

- mestres ou doutores do Hospital Erasto Gaertner;

- ou convidado extra-institucional.

O orientando e o orientador deverao estar atentos aos seguintes pontos:

a) definicdo da banca examinadora,

b) providéncia de um membro suplente, em caso de impossibilidade de um

dos convidados comparecer ao evento;

c) contato com os convidados com pelo menos trés meses de antecedéncia;
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Os principais objetivos da banca examinadora séo:
a) apresentar e discutir os resultados obtidos na pesquisa e consolidar infor
macoes, orientando possiveis correcoes:

b) apresentar a comunidade médica a pesquisa realizada,

O papel da banca examinadora dividi-se em duas etapas:

10.1 ETAPA1-TEXTO DO TCC

A banca examinadora devera receber o texto do TCC, no minimo com quinze

dias de antecedéncia ao dia da apresentacao, e devera avaliar 0s seguintes pontos:

a) tema;

b) originalidade;

c) embasamento tedrico;

d) viabilidade técnica;

e) ética;

f) coeréncia na estrutura do texto;

g) normatizacdo da apresentacao do texto

10.2 ETAPA 2 — EXPOSICAO ORAL

A banca examinadora devera estar presente no dia e no local marcado para a

apresentacao do TCC e estar atenta aos seguintes pontos durante a exposi¢ao:

a) gestado do tempo de apresentacao;

- pontualidade
- exposicao oral do trabalho: 30 minutos;

- ponderacdes e argui¢cdes da banca examinadora: 10 minutos para cada
membro da banca;

- conclusao: 10 minutos.

b) equipamentos disponiveis;
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C) consisténcia nas solugoes;
d) objetividade, clareza do discurso;
e) adequacéao da linguagem ao publico-alvo;

f) grau de convencimento.

11 ORIENTACOES AO APRESENTADOR, DIANTE DA BANCA EXAMINADORA

Para que a apresentacdo do TCC seja de boa qualidade, o apresentador de-
vera seguir as seguintes sugestoes:

a) elaborar um roteiro de apresentacao;
b) trajar roupa conveniente, formal,

C) cuidar da pronuncia na exposicao oral,
d) observar a pontualidade;

e) preparar o local de apresentacdo com antecedéncia, testar os apare-
Ihos a serem utilizados durante a exposi¢ao: datashow, computador,
CD player, DVD, etc;

f) testar os equipamentos com duas a trés horas de antecedéncia permi-
tindo substituicdes, caso seja necessario;

g) dispor do seu material com uma copia extra — CD, DVD, etc;

h) estar no local da apresentacdo com pelo menos trinta minutos de ante-
cedéncia.

12 AVALIACAO FINAL

Considera-se aprovado o apresentador que obtiver um conceito minimo
7,0 (sete). Caso essa média ndo seja atingida, o orientador devera dar as devidas

orientacfes e marcar a reapresentacdo do TCC no prazo de até trinta dias apés a

data da apresentacdo do mesmo.

Apés a aprovacao da banca examinadora, o apresentador devera fazer as
correcdes e entregar uma copia a Biblioteca do HEG até o 15° dia util de janeiro do
ano seguinte ao da apresentacdo. Caso o formato seja de artigo, a copia devera ser
encadernada em espiral. Se o trabalho ja estiver publicado em alguma revista, bas-
ta entregar uma copia do artigo a biblioteca. Quanto aos TCCs dos alunos dos Cur-
sos de Poés-Graduacédo Lato Senso, em que o formato pode ser também de mono-

grafia, a versao final devera ser encadernada em capa dura de acordo com 0 mode-

lo em anexo, na cor azul marinho e com letras douradas.
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O certificado de concluséo do curso somente sera entregue apos a satisfacdo
de todos os requisitos.

Os trabalhos caracterizados como plagio - total ou parcial - serdo reprovados
e implicardo em outras sancdes previstas na Lei do Direito Autoral n® 9.610 de 19 de
fevereiro de 1998.

13 DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Os casos omissos deverdo ser resolvidos pelo orientador, junto a COREME
ou coordenador do curso e o CEPEP.

Este manual entrard em vigor a partir de 05/06/2009.
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APENDICE A - TERMO DE ACEITE PARA ORIENTACAO DO TCC

Eu,

na condicéo de desta Ins-

tituicdo, lotado(a) no Servico de ,

declaro aceitar o(a) residente ou especializando

como meu(minha) orientando(a), para supervisiona-lo(a) na elaboracéo do seu TCC.

Declaro ter conhecimento das atribuicdes concernentes a atividade de orientacdo de
TCC e normas de funcionamento.

Curitiba , de de

Assinatura



APENDICE B — RELATORIO DE ORIENTACAO DO TCC

Orientador: | Data:

Orientacoes

Metas estipuladas e realizadas

Avaliacéo

Assinatura do orientador
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APENDICE C - FOLHAS DE AVALIACAO DO TCC

AVALIACAO INDIVIDUAL

DATA: I

ORIENTADOR:

1. TITULO DO TRABALHO:

2. NOME DO RESIDENTE OU ESPECIALIZANDO EXAMINADO E NOME DO
CURSO

1. AVALIACAO ESCRITA

Discriminacao Nota
1. Organizacao e forma - atendimento as normas técnicas.
2. Desenvolvimento - introducéo, fundamentacédo tedrica (revisdo bibliogra
fica), procedimentos metodoldgicos, desenvolvimento (descricdo das ativi-
dades, conhecimentos técnicos), conclusdes e recomendacdes
3. Analise critica - articulacdo entre teoria e pratica.
4. Inovacdao e criatividade

Média:
2 AVALIA(;AO ORAL

Topicos para analise Nota

[EEN

. Apresentacdo do assunto - objetividade, clareza

N

. Dominio do contelido

w

. Respostas aos questionamentos

IN

. Recursos didaticos

ol

. Pontualidade

(2]

. Utilizacéo do tempo

Média
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RESUMO DE AVALIACAO

DATA: /| HORARIO:
LOCAL:

1. Avaliagéo escrita

Examinador - nome Nota

=

win

Nota (média)

2. Avaliacéo oral

Examinador - nome Nota
1.
2.
3.
Nota (média)
3. Nota final
Nome Notas Aprovacéao
Sim/Nao
Curitiba, de de
MEMBROS DA BANCA EXAMINADORA ASSINATURAS
Presidente:
Avaliador 1:
Avaliador 2:

Avaliador 3:




APENDICE D — MODELO DE CAPA DURA

IV 13 'SOINVS O T

TVI9NANHID N3 VIONIOH3INS

600¢

HOSPITAL ERASTO GAERTNER
CENTRO DE PROJETOS DE ENSINO E PESQUISA

JOSE CARLOS DOS SANTOS
LEONARDO DA SILVA

EMERGENCIA EM CIRURGIA CARDIACA

CURITIBA
2009
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